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Документи для призначення УО
Перелік документів для призначення уповноваженої особи. Документи для
призначення УО. Взірці документів для призначення уповноваженої особи ви
знайдете в матеріалі.

Питання передплатника порталу

Доброго ранку. Підкажіть, будь ласка, перелік документів для уповноваженої особи.
Дякую за відповідь.

Відповідь експерта

Вітаємо! Згідно з пунктом 35 частини 1 статті 1 Закону України «Про публічні
закупівлі» (далі — Закон) уповноважена особа (особи) — службова (посадова) чи інша
особа, яка є працівником замовника і визначена відповідальною за організацію та
проведення процедур закупівлі / спрощених закупівель згідно з цим Законом на
підставі власного розпорядчого рішення замовника або трудового договору
(контракту).

Стаття 11 Закону присвячена організації закупівельної діяльності замовника
уповноваженими особами, якою, зокрема, передбачено, що уповноважена особа виконує
свої функції відповідно до положень Закону та відповідно до Положення про
уповноважену особу.

Пропонуємо перелік документів для призначення уповноваженої особи:

Наказ про призначення уповноваженої особи та затвердження положення про
уповноважену особу

Наказ про призначення уповноваженої особи для закупівель згідно з Особливостями

Наказ про затвердження Положення про уповноважену особу

Положення про уповноважену особу

Посадова інструкція фахівця з публічних закупівель

https://radnuk.com.ua/zrazky-dokumentiv/nakaz-pro-zatverdzhennia-upovnovazhenoi-osoby-ta-polozhennia/
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https://radnuk.com.ua/zrazky-dokumentiv/nakaz-pro-zatverdzhennia-polozhennia-pro-upovnovazhenu-osobu/
https://radnuk.com.ua/zrazky-dokumentiv/pryklad-prymirnoho-polozhennia-pro-upovnovazhenu-osobu/
https://radnuk.com.ua/zrazky-dokumentiv/pryklad-posadovoi-instruktsii-fakhivtsia-z-publichnykh-zakupivel/
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Посадова інструкція фахівця з публічних закупівель. Просунутий рівень

Посадова інструкція фахівця з публічних закупівель. Експертний рівень

Посадова інструкція фахівця з публічних закупівель. Середній рівень

Посадова інструкція фахівця з публічних закупівель. Базовий рівень

Наказ про покладання виконання обов’язків уповноваженої особи на іншого
працівника

З оглядом професійного стандарту «Фахівець з публічних закупівель» ви можете
ознайомитися у статті «Оприлюднено новий наказ Мінекономіки про затвердження
професійного стандарту „Фахівець з публічних закупівель“ (new)».

Також для взаємодії уповноваженої особи зі структурними підрозділами підприємства
(організації чи установи) можете скористатися зразком Порядку взаємодії структурних
підрозділів під час планування та проведення закупівель. У разі створення робочої групи
скористайтеся прикладом рішення замовника про створення робочої групи.

Більше взірців документів, які допоможуть уповноваженій особі в роботі, ви знайдете у
зразках документів у розділі «Уповноважена особа».

Рекомендуємо ознайомитися з електронною книгою «Уповноважена особа»:

https://radnuk.com.ua/zrazky-dokumentiv/posadova-instruktsiia-prosunutyj-riven/
https://radnuk.com.ua/zrazky-dokumentiv/posadova-instruktsiia-ekspertnyj-riven/
https://radnuk.com.ua/zrazky-dokumentiv/posadova-instruktsiia-serednij-riven/
https://radnuk.com.ua/zrazky-dokumentiv/posadova-instruktsiia-bazovyj-riven/
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