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Як зазначити в оголошенні та тендерній
документації декілька адрес
поставки?Поради замовникам та приклади
Декілька адрес для поставки певного товару. Дійсно, нерідко буває так, що перед
уповноваженою особою замовника постає ряд питань щодо правильності складання,
оформлення та оприлюднення інформації на вебпорталі Уповноваженого органу
відповідно до норм чинного закупівельного законодавства, зокрема Закону України «Про
публічні закупівлі» (далі — Закон) та Особливостей здійснення публічних закупівель
товарів, робіт і послуг для замовників, передбачених Законом України «Про публічні
закупівлі», на період дії правового режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з
дня його припинення або скасування, затверджених постановою Кабінету Міністрів
України від 12.10.2022 № 1178 (далі — Особливості).

І здебільшого такі питання виникають, коли предмет закупівлі є «об’ємним» — чи то за
кількістю номенклатурних позицій, чи то за кількістю адрес доставки.

Частиною 2 статті 21 Закону визначено, яку інформацію повинно містити оголошення про
проведення відкритих торгів, і серед іншого встановлено, що воно повинно містити
інформацію про кількість та місце поставки товарів, обсяг і місце виконання робіт
чи надання послуг.

Звертаємо вашу увагу! Державна аудиторська служба України під час моніторингу
закупівель встановлює порушення пункту 3 частини 2 статті 21 Закону у разі
незазначення конкретної інформації щодо місця поставки товарів / виконання
робіт / надання послуг в оголошенні, мотивуючи таким: «…факт зазначення інформації
щодо місця поставки товарів у інших документах не звільняє позивача від виконання
імперативної норми Закону і не виправдовує відсутність відповідної інформації в
оголошенні про проведення відкритих торгів». Детальніше — у статті «ДАСУ визначає як
порушення незазначення замовником місця поставки товарів».

Також ця інформація повинна зазначатись і в тендерній документації, оскільки відповідно
до частини 2 статті 22 Закону у тендерній документації зазначаються кількість товару та
місце його поставки / місце, де повинні бути виконані роботи чи надані послуги, їх обсяги.

Звісно, на період дії правового режиму воєнного стану в нашій країні є певні виключення,
зокрема в пункті 10 Особливостей встановлено, що замовник може не оприлюднювати в
електронній системі закупівель інформацію про місцезнаходження замовника та/або
місцезнаходження (для юридичної особи) / місце проживання (для фізичної особи)
постачальника (виконавця робіт, надавача послуг), та/або місце поставки товарів,
виконання робіт чи надання послуг (оприлюднення якої передбачено Законом та/або
цими особливостями) лише в разі, якщо така інформація несе загрозу безпеці
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замовника та/або постачальника. При цьому доцільно мати документальне
підтвердження таких підстав.

Але якщо розповсюдження інформації не несе загрози, то замовник повинен зазначити
місце поставки товару, виконання робіт або надання послуг:

в оголошенні про проведення відкритих торгів,

у тендерній документації,

у звіті про результати проведення процедури закупівлі (формується електронною
системою автоматично).

Виходячи з вищевикладеного, перш за все інформацію про місце поставки товарів,
виконання робіт чи надання послуг необхідно зазначати в оголошенні про проведення
закупівлі, у тендерній документації і в проєкті договору про закупівлю, який є
обов’язковою складовою тендерної документації.

Як правильно відобразити інформацію про місце
поставки, якщо адрес є декілька?

Для того щоб відобразити інформацію про місце поставки за декількома адресами в
оголошенні про проведення відкритих торгів, можна скористатись такими варіантами.

Варіант 1. В електронних полях на авторизованому електронному майданчику зазначити
інформацію узагальнено, проте із внесенням обов’язкових даних, таких як індекс, країна,
область, населений пункт (якщо таку інформацію не потрібно замовнику приховати).

Наприклад, у випадку, коли замовник здійснює закупівлю вугілля кам’яного для
підпорядкованих йому закладів освіти, місце поставки товару може бути зазначено так:

«Україна, 08623, Київська область, Фастівський р-н, смт Калинівка, заклади освіти
Калинівської ОТГ».

При цьому в електронних полях треба буде внести інформацію таким чином:
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Варіант 2. Зазначити інформацію детально, із внесенням кожної конкретної адреси
поставки.

За тим же прикладом замовник здійснює закупівлю вугілля кам’яного для
підпорядкованих йому закладів освіти, які розташовані за адресами:

«Україна, 08623, Київська область, Фастівський р-н, смт Калинівка, вул. Шевченка, 15; вул.
І. Франка, 1; проспект Перемоги, 20».

При цьому в електронних полях треба буде внести інформацію таким чином, щоб у полі
«Вулиця та номер будинку» були зазначені всі потрібні адреси поставки:
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Варіант 3. Більш складний варіант полягає в тому, щоб провести закупівлю за окремими
частинами предмета закупівлі (за лотами) таким чином, щоб кожному окремому лоту
відповідала одна адреса поставки й відповідна кількість товару, який повинен бути
поставлений за цією адресою. У такому випадку під час оприлюднення інформації в
електронній системі закупівель замовник буде зазначати таку інформацію окремо по
кожному лоту. Наприклад:

Лот 1. Вугілля кам’яне.

Кількість товару: 20 тонн.

Місце поставки товару: Україна, 08623, Київська область, Фастівський р-н, смт Калинівка,
вул. Шевченка, 15.

Лот 2. Вугілля кам’яне.

Кількість товару: 10 тонн.

Місце поставки товару: Україна, 08623, Київська область, Фастівський р-н, смт Калинівка,
вул. І. Франка, 1.

Лот 3. Вугілля кам’яне.

Кількість товару: 15 тонн.

Місце поставки товару: Україна, 08623, Київська область, Фастівський р-н, смт Калинівка,
проспект Перемоги, 20.
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У разі, якщо учасник стає переможцем декількох або всіх лотів, замовник може укласти
один договір про закупівлю з переможцем, об’єднавши лоти.

Корисні поради щодо мультилотових закупівель читайте в статті «Перелік корисних
посилань щодо нюансів здійснення мультилотових закупівель».

Щодо проєкту договору про закупівлю

Для зручного та зрозумілого відображення інформації в проєкті договору про закупівлю
радимо винести інформацію щодо адрес поставки та кількості товару в окремий додаток
(додатки) до договору (так звані «Специфікація» / «Дислокація» / «Місце поставки»,
тощо), який (які) буде (будуть) його невід’ємною частиною.

При цьому по тексту договору потрібно зробити відповідні посилання на такий додаток
(такі додатки), наприклад:

1. У розділі «Предмет договору»:

I. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРУ

1.1. Постачальник зобов’язується у 202__ році поставити Замовникові товари, зазначені в
додатку № 1 «Специфікація», а Замовник — прийняти і оплатити такі товари.

1.2. Найменування товару: Вугілля кам’яне, код згідно з ДК 021:2015 Єдиний
закупівельний словник 09110000-3 – Тверде паливо.

1.3. Кількість товарів: згідно з додатком № 1 «Специфікація» та згідно з додатком
№ 2 «Місце поставки».

1.4. Місце поставки товарів: згідно з додатком № 2 (Місце поставки).

2. У розділі «Додатки до договору»:

X. ДОДАТКИ ДО ДОГОВОРУ

10.1. Невід’ємною частиною цього Договору є:

— Додаток № 1 «Специфікація»;

— Додаток № 2 «Місце поставки».

3. Додаток № 1 «Специфікація»:

Додаток № 1

до Договору № ____ від __________року

СПЕЦИФІКАЦІЯ

Вугілля кам’яне, код згідно з ДК 021:2015 Єдиний закупівельний словник 09110000-3 —
Тверде паливо
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№
з/п

Найменування предмета закупівлі Од. виміру К-ть Ціна за
одиницю,

грн з або без
ПДВ

Всього, грн з
або без ПДВ

1.     
 

Вугілля кам’яне тонна 45 ххх,хх ххххх,хх

Загальна вартість, грн з ПДВ (якщо Постачальник
не є платником ПДВ, поруч з ціною має бути
зазначено: «без ПДВ»)

(цифрами та словами)

ЗАМОВНИК: ПОСТАЧАЛЬНИК:

4. Додаток № 2 «Місце поставки»:

Додаток № 2

до Договору № ____ від __________року

Місце поставки

№
з/п

Назва закладу Адреса закладу Кількість товару, тонн

1 Гімназія № 1 Україна, 08623, Київська
область, Фастівський р-н,
смт Калинівка, вул.
Шевченка, 15

20

2 Гімназія № 2 Україна, 08623, Київська
область, Фастівський р-н,
смт Калинівка, вул. І.
Франка, 1

10

3 Гімназія № 3 Україна, 08623, Київська
область, Фастівський р-н,
смт Калинівка, проспект
Перемоги, 20

15

ВСЬОГО: х 45

ЗАМОВНИК: ПОСТАЧАЛЬНИК:
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При повному або частковому копіюванні чи цитуванні будь-якої інформації з порталу "Радник у сфері публічних закупівель" ви зобов’язані вказувати
джерело інформації (ст. 176 ККУ). Джерело:
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Контактні дані: +38 (044) 451-85-71 | radnukdz@gmail.com

Підсумки

Якщо розповсюдження інформації не несе загрози, то замовник повинен зазначити місце
поставки товару, виконання робіт або надання послуг:

в оголошенні про проведення відкритих торгів шляхом заповнення відповідних
електронних полів. При цьому не радимо вказувати в оголошенні: «Україна,
відповідно до документації». Рекомендуємо вносити обов’язкові дані, такі як індекс,
країна, область, населений пункт;

у тендерній документації (зокрема, у проєкті договору про закупівлю);

у звіті про результати проведення процедури закупівлі (формується електронною
системою автоматично).

Бажаємо вам успішних закупівель!
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