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Оприлюднення додаткової угоди в Prozorro:
строки та покрокова інструкція

Чи потрібно оприлюднювати додаткову угоду до договору? Яку інформацію про
додаткову угоду необхідно оприлюднювати? Про це – далі.

Наше життя є досить непередбачуваним і мінливим, тож ми не можемо все розрахувати
наперед. Не є виключенням і наша професійна діяльність, зокрема та її частина, що
пов’язана з публічними закупівлями. Адже як би гарно ми не запланували, не підготували
та не провели процедуру закупівлі, навіть якщо в результаті ми отримали ідеальний для
нас договір, усе одно часто трапляються випадки, коли у цей договір необхідно вносити
зміни. Як же правильно це зробити замовнику? Що саме нам дозволяє змінювати у
договорі закупівельне законодавство? Чи потрібно оприлюднювати зміни у договорі? Яку
інформацію про зміни треба оприлюднювати? В які строки це потрібно робити? Саме на ці
актуальні питання будемо шукати відповіді у нашій статті.

Нумо розбиратись!

Що таке додаткова угода

Додаткова угода – це доповнення до договору, яке вносить до нього певні зміни, тобто
частково змінює його умови для сторін. Оскільки ми з вами як замовники у публічних
закупівлях керуємось чинним закупівельним законодавством, нам потрібно з’ясувати, які
саме зміни до укладених за результатами успішно проведених процедур закупівель
договорів ми маємо право вносити, тобто що ми можемо змінювати у наших договорах, а
що не можемо.

Цивільне право, зокрема Цивільний та Господарський кодекси, практично не обмежують
сторони у можливостях внесення змін до укладених договорів. Але оскільки ми є
замовником, діяльність якого насамперед регулюється спеціальним законодавством у
сфері публічних закупівель, у нас є певні обмеження в цьому питанні. Які ж це
обмеження?

Діяльність замовника регулюється законом України «Про публічні закупівлі» (далі —
Закон). Цим Законом встановлені обмеження щодо змін істотних умов договору. Також
наразі, у воєнний час, діє постанова Кабінету Міністрів України від 12.10.2022 № 1178,
якою встановлюються Особливості здійснення публічних закупівель товарів, робіт і послуг
для замовників, передбачених Законом, на період дії правового режиму воєнного стану в
Україні та протягом 90 днів з дня його припинення або скасування (далі — Особливості).
Тож при визначенні можливості внесення змін до договору та у всіх інших питаннях,
пов’язаних із публічними закупівлями, нам слід керуватись також вимогами цих
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Особливостей, пункт 19 яких встановлює обмеження на зміну істотних умов договору.
Щоб розібратись із (не)істотними умовами договору про закупівлю, радимо прочитати
статтю «Додаткові угоди в публічних закупівлях: аналіз кожної підстави для внесення змін
до істотних умов договору».

Чи потрібно оприлюднювати додаткову угоду до
договору?

Отже, ми уклали додаткову угоду до договору. Тепер нам треба з’ясувати, у яких
випадках законодавець вимагає від нас її оприлюднення в електронній системі закупівель.

У загальному випадку ми керуємось частиною 5 статті 41 Закону, згідно з якою у разі
внесення змін до істотних умов договору про закупівлю у випадках,
передбачених частиною 5 цієї статті, замовник обов’язково оприлюднює повідомлення про
внесення змін до договору про закупівлю. Але! Враховуючи воєнний час, ми беремо до
уваги пункт 19 Особливостей, який встановлює, що у разі внесення змін до істотних умов
договору про закупівлю у випадках, передбачених цим пунктом, замовник обов’язково
оприлюднює повідомлення про внесення змін до договору про закупівлю відповідно до
вимог Закону з урахуванням цих Особливостей.

Висновок: обов’язковому оприлюдненню підлягають лише ті додаткові угоди,
якими вносяться зміни саме до істотних умов договору. Всі інші додаткові угоди
можна не оприлюднювати. Хоча ви можете це зробити за бажанням, чи якщо на
вас покладено такий обовʼязок згідно з внутрішніми вимогами замовника.

Слід враховувати, що уповноважена особа на законодавчому рівні не завжди зобовʼязана
оприлюднювати додаткову угоду:

Закупівля Вимога щодо оприлюднення додаткової
угоди

Закупівля з очікуваною вартістю
менше ніж 50 тис. грн, без
використання електронної системи
закупівель

Вимог щодо оприлюднення додаткових угод
про внесення змін до договору про
закупівлю немає
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Закупівля з очікуваною вартістю від
50 тис. товарів і послуг (крім послуг з
поточного ремонту), вартість яких є
меншою ніж 100 тис. грн, послуг з
поточного ремонту, вартість яких є
меншою ніж 200 тис. грн, робіт,
вартість яких є меншою ніж 1,5 млн
грн, без використання електронної
системи закупівель

Вимог щодо оприлюднення додаткових угод
про внесення змін до договору про
закупівлю немає

Закупівля шляхом проведення
відкритих торгів або шляхом
використання електронного каталогу
(запиту цінових пропозицій) за
Особливостями

Замовник оприлюднює в електронній
системі закупівель повідомлення про
внесення змін до договору про закупівлю та
зміни до договору в разі внесення змін до
істотних умов договору про закупівлю у
випадках, передбачених пунктом 19
Особливостей — протягом 3 робочих днів з
дня внесення змін у форматі PDF

Закупівля без застосування відкритих
торгів та / або електронного каталогу
для закупівлі товару згідно з пунктом
13 Особливостей

Замовник оприлюднює в електронній
системі закупівель повідомлення про
внесення змін до договору про закупівлю та
зміни до договору в разі внесення змін до
істотних умов договору про закупівлю у
випадках, передбачених пунктом 19
Особливостей — протягом 3 робочих днів з
дня внесення змін у форматі PDF

Закупівля без використання
електронної системи закупівель,
згідно з пунктом 9 Особливостей 

Вимог щодо оприлюднення додаткових угод
про внесення змін до договору про
закупівлю немає

Наведемо приклад: якщо ви, керуючись пунктом 10 Особливостей, уклали договір за
процедурою відкриті торги на закупівлю товару на суму 150 тис. грн або на отримання
послуг із поточного ремонту на суму 300 тис. грн, то зміни (повідомлення + додаткова
угода) до нього обов’язково оприлюднюються. Якщо ви уклали прямий договір без
проведення процедури закупівлі на виконання робіт на суму 1 млн грн, то зміни до нього
можна не оприлюднювати (оприлюднюється за вашим бажанням, або якшо такий
обовʼязок на вас покладено згідно з внутрішніми вимогами замовника).

Яку інформацію про додаткову угоду необхідно
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оприлюднювати?

Законодавець встановлює, що замовник в електронній системі закупівель оприлюднює
повідомлення про внесення змін до договору про закупівлю та зміни до договору у
випадках, які перерахували вище. При цьому оприлюднюються як повідомлення про
внесення змін до договору (оприлюднюється автоматично системою, після того як УО
заповнить відповідні поля та накладе КЕП), так і самі зміни до договору (зазвичай УО
оприлюднює PDF-файл – підписану сторонами додаткову угоду).

Додаткова угода розміщується (завантажується) у вигляді сканованої копії або документа,
підписаного кваліфікованим електронним підписом.

Нагадуємо, що пункт 20 Особливостей встановлює, що повідомлення про внесення змін до
договору про закупівлю повинно містити таку інформацію:

найменування, місцезнаходження та ідентифікаційний код замовника в Єдиному
державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб — підприємців та громадських
формувань, його категорія;

унікальний номер оголошення про проведення конкурентної процедури
закупівлі/спрощеної закупівлі, присвоєний електронною системою закупівель, або
унікальний номер повідомлення про намір укласти договір про закупівлю (у разі
застосування переговорної процедури закупівлі);

дата укладення та номер договору про закупівлю;

найменування (для юридичної особи) або прізвище, ім’я, по батькові (за наявності)
(для фізичної особи) учасника, з яким укладено договір про закупівлю;

ідентифікаційний код в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб
— підприємців та громадських формувань/реєстраційний номер облікової картки
платника податків учасника, з яким укладено договір про закупівлю;

місцезнаходження (для юридичної особи) або місце проживання (для фізичної особи)
учасника, з яким укладено договір про закупівлю, номер телефону;

дата внесення змін до договору про закупівлю;

випадки для внесення змін до істотних умов договору відповідно до цієї статті;
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опис змін, що внесені до істотних умов договору.

Повідомлення про внесення змін до договору про закупівлю може містити також іншу
інформацію.

Який строк оприлюднення додаткової угоди?

Пунктом 10 Особливостей встановлено, що повідомлення про внесення змін до договору
про закупівлю, укладеного відповідно до цього пункту, та зміни до договору про
закупівлю у випадках, передбачених пунктом 19 цих особливостей, оприлюднюються
відповідно до вимог Закону з урахуванням цих особливостей.

Пункт 11 частини 1 статті 10 Закону встановлює, що замовник через авторизовані
електронні майданчики оприлюднює в електронній системі закупівель інформацію про
повідомлення про внесення змін до договору про закупівлю та зміни до договору у
випадках, передбачених частиною п’ятою статті 41 цього Закону – протягом трьох
робочих днів з дня внесення змін.

Отже, робимо висновок: строк оприлюднення додаткової угоди до договору складає 3
(три) робочі дні з дня її укладання.

Як оприлюднити додаткову угоду на майданчику

Щоб оприлюднити зміни в електронній системі закупівель, потрібно врахувати особливості
майданчика, на якому ви працюєте. Для прикладу наведемо алгоритм оприлюднення змін
до договору про закупівлю через майданчик Playtender:

1. Для внесення змін до договору необхідно увійти у «Контракти» — «Контракти
організації» (Рис. 1).

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/922-19#n1768
https://radnuk.com.ua/author/oshvets/
https://radnuk.com.ua/voiennyj-stan/opryliudnennia-dodatkovoi-uhody-v-prozorro-stroky-ta-pokrokova-instruktsiia/


Автор: Олена Швець
Дата публікації матеріалу: 5 Серпня 2024

При повному або частковому копіюванні чи цитуванні будь-якої інформації з порталу "Радник у сфері публічних закупівель" ви зобов’язані вказувати
джерело інформації (ст. 176 ККУ). Джерело: https://radnuk.com.ua/voiennyj-stan/opryliudnennia-dodatkovoi-uhody-v-prozorro-stroky-ta-pokrokova-instruktsiia/

Контактні дані: +38 (044) 451-85-71 | radnukdz@gmail.com

Рис. 1

Знаходите у пошуці необхідний договір про закупівлю.

2. Для внесення змін необхідно натиснути «Опублікувати зміни» (Рис. 2).
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Рис. 2

3. Заповнити форму щодо додаткової угоди, а саме:

Випадки для внесення змін до істотних умов договору згідно закупівельного
законодавства;

Опис змін, що внесені до істотних умов договору;

Номер додаткової угоди;

Дата внесення змін до договору;

Завантаження документа(ів) (Рис. 3).
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Рис. 3

Після внесення всієї інформації та додання документа(ів) необхідно натиснути
«Завантажити зміни» та «Накласти ЕЦП» (Рис. 4, 5, 6, 7, 8).

Рис. 4

необхідно вибрати АЦСК, в якому зареєстрований ключ;
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Рис. 5

Рис. 6

потім треба вибрати свій ключ (він може бути на комп’ютері, флешці або на диску),
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вписати пароль від ключа та натиснути кнопку «ЗЧИТАТИ»;

з’являється інформація про підписанта, після перевірки цієї інформації натиснути
кнопку «Підписати».

Рис. 7
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Рис. 8

Резюме

Що можна змінювати у договорі додатковою угодою?
Додатковою угодою можна змінювати без обмежень всі умови договору, які не є
істотними.
Додатковою угодою можна змінювати істотні умови договору лише у випадках,
передбачених пунктом 19 Особливостей у порядку та на умовах укладеного
договору про закупівлю.

Коли потрібно оприлюднювати додаткову угоду до договору?
 – завантажуйте шпаргалку уповноваженої особи щодо (не)опублікування
додаткових угод.

Договори, що
укладені за

Зміна істотних умов
договору
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пунктом 9
Особливостей

немає обов’язку

пунктом 10
Особливостей

так

пунктом 11
Особливостей

немає обов’язку

пунктом 13
Особливостей

так

Яку інформацію про додаткову угоду необхідно оприлюднювати?
Додаткова угода до договору оприлюднюється в електронній системі закупівель
шляхом публікації повідомлення про її укладення та розміщення (завантаження)
відповідних змін (зазвичай додаткової угоди) у форматі ПДФ.

Який строк оприлюднення додаткової угоди?
Строк оприлюднення додаткової угоди до договору складає 3 (три) робочі дні з дня її
укладання.

Наостанок зазначимо, що на порталі Радник понад 915 документів. Зокрема, вам можуть
стати у нагоді:

Договір про закупівлю товару з урахуванням особливостей;

Додаткова угода про розірвання договору зі зменшенням суми договору.

Читайте також «Три золоті правила зворотної дії у часі в додаткових угодах до договору
про закупівлю».
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