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Алгоритм здійснення закупівель із
використанням електронного каталогу за
Особливостями до 25.02.2023
Кабінет Міністрів України Постановою № 1178 від 12.10.2022 «Про затвердження
особливостей здійснення публічних закупівель товарів, робіт і послуг для замовників,
передбачених Законом України “Про публічні закупівлі”, на період дії правового режиму
воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з дня його припинення або скасування»
запровадив «нові правила закупівель» з 19.10.2022.

Зважаючи, що Радник завжди прийде вам на допомогу вчасно, у цій статті розглянемо
актуальний алгоритм здійснення закупівель в електронному каталозі згідно з
Особливостями та сформуємо поетапний план дій замовника.

Огляд Особливостей щодо використання е-каталогу
Prozorro Market

Відповідно до пункту 11 Особливостей для здійснення закупівель товарів, вартість яких є
меншою ніж 100 тисяч гривень, замовники можуть використовувати електронну
систему закупівель відповідно до умов, визначених адміністратором електронної системи
закупівель, у тому числі електронний каталог для закупівлі товарів.

Відповідно до пункту 8 частини 1 статті 1 Закону електронний каталог —
систематизована база актуальних пропозицій, що формується та супроводжується
централізованою закупівельною організацією в електронній системі закупівель та
використовується замовником з метою відбору постачальника товару (товарів).

Пунктом 10 Особливостей встановлено, що замовники, у тому числі централізовані
закупівельні організації, здійснюють закупівлі товарів і послуг (крім послуг з поточного
ремонту), вартість яких становить або перевищує 100 тисяч гривень, послуг з поточного
ремонту, вартість яких становить або перевищує 200 тисяч гривень, робіт, вартість яких
становить або перевищує 1,5 мільйона гривень, шляхом застосування відкритих торгів у
порядку, визначеному цими Особливостями, та / або шляхом використання
електронного каталогу для закупівлі товару відповідно до порядку,
встановленого постановою Кабінету Міністрів України від 14.09.2020 № 822 «Про
затвердження Порядку формування та використання електронного каталогу» (Офіційний
вісник України, 2020 р., № 75, ст. 2407) (далі — Порядок формування та використання е-
каталогу), із урахуванням положень, визначених Особливостями.

Пунктом 12 Особливостей визначено, що в разі здійснення закупівлі товару, вартість якого
становить або перевищує 100 тисяч гривень, із використанням електронного каталогу
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замовник здійснює відбір постачальника шляхом запиту ціни пропозицій постачальників
відповідно до Порядку формування та використання е-каталогу.

З огляду на норми Особливостей, з урахуванням положень Порядку № 822, спочатку
пропонуємо загальний покроковий алгоритм здійснення публічних закупівель із
використанням електронного каталогу через відбір постачальника.

Алгоритм здійснення публічних закупівель із
використанням електронного каталогу через відбір
постачальника

Увага! Застосовується виключно для закупівель, очікувана вартість предмета закупівель
яких становить менше 100 тис. грн.

№ Найменування етапу Коментар

1 Підготовка обґрунтування
закупівлі окремими
замовниками згідно з
постановою від 11.10.2016 № 710
«Про ефективне використання
державних коштів»

Постановою Кабміну від 11.10.2016 № 710 «Про
ефективне використання державних коштів» для
окремих замовників встановлено обов’язок 
забезпечити наявність обґрунтування технічних та
якісних характеристик предмета закупівлі, його
очікуваної вартості щодо всіх публічних закупівель
починаючи з 19.12.2020.
На допомогу кожному е-книга «Дотримання
Постанови № 710 в частині підготовки й
оприлюднення обґрунтувань».

2 Затвердження та
оприлюднення річного плану
закупівель

Відповідно до абзацу 2 частини 1 статті 4 Закону
№ 922 річний план та зміни до нього безоплатно
оприлюднюються замовником в електронній системі
закупівель протягом п’яти робочих днів з дня
затвердження річного плану та змін до нього.

3 Відбір постачальника шляхом
формування замовлення

Замовлення в електронному каталозі подається в
електронній формі через електронну систему
закупівель шляхом заповнення електронних форм з
окремими полями, де зазначається інформація про
найменування товару, його кількість, строк, місце,
спосіб поставки та умови оплати.
Повідомлення про замовлення товару формується та
надсилається постачальнику електронною системою
закупівель.
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4 Підтвердження
постачальником замовлення

Виходячи з положень пунктів 63 і 55 Порядку №
822, постачальник — переможець відбору
підтверджує замовлення замовника через
електронну систему закупівель протягом 2 робочих
днів з дня отримання повідомлення про
визначення переможця відбору.
У разі, якщо постачальником у цей строк не
підтверджено замовлення, відбір постачальника
визначається електронною системою закупівель
таким, що не відбувся, про що замовник
повідомляється.

5 Укладення договору з
переможцем відбору

Пунктом 66 Порядку № 822 визначено, що
замовник укладає договір про закупівлю з
переможцем відбору не пізніше ніж через 10
календарних днів з дня отримання від переможця
відбору повідомлення щодо наміру укласти договір
про закупівлю.
Умови договору про закупівлю не повинні
відрізнятися від умов, визначених у замовленні в
електронному каталозі.

6 Оприлюднення звіту про
договір, укладений без
використання електронної
системи закупівель

Пунктом 68 Порядку № 822 встановлено, що за
результатами проведеного відбору постачальника
через електронний каталог замовник оприлюднює
звіт про договір про закупівлю, укладений без
використання електронної системи закупівель,
відповідно до статті 10 Закону № 922.
За пунктом 13 частини 1 статті 10
Закону замовник самостійно та безоплатно через
авторизовані електронні майданчики оприлюднює в
електронній системі закупівель у порядку,
встановленому Уповноваженим органом та цим
Законом, інформацію про закупівлю, а саме звіт про
договір про закупівлю, укладений без використання
електронної системи закупівель, — протягом трьох
робочих днів з дня укладення договору про
закупівлю.
Умови договору про закупівлю не повинні
відрізнятися від умов, визначених у замовленні в
електронному каталозі.

7 Внесення змін до укладеного
договору

Зміни до договору, укладеного за Особливостями
(відповідно до вибору постачальника), вносяться на
умовах та в порядку, що встановлений таким
договором, керуючись Цивільним та Господарським
кодексами України.

8 Звітування про виконання
договору

Вимоги щодо звітування відсутні.

На Рис. 1 схематично відображено алгоритм закупівлі вартістю до 100 тис. грн, що

https://radnuk.com.ua/pravova-baza/postanova-kmu-pro-zatverdzhennia-poriadku-formuvannia-ta-vykorystannia-elektronnoho-katalohu/
https://radnuk.com.ua/pravova-baza/postanova-kmu-pro-zatverdzhennia-poriadku-formuvannia-ta-vykorystannia-elektronnoho-katalohu/
https://radnuk.com.ua/pravova-baza/postanova-kmu-pro-zatverdzhennia-poriadku-formuvannia-ta-vykorystannia-elektronnoho-katalohu/
https://radnuk.com.ua/pravova-baza/postanova-kmu-pro-zatverdzhennia-poriadku-formuvannia-ta-vykorystannia-elektronnoho-katalohu/
https://radnuk.com.ua/pravova-baza/zakon-ukrainy-pro-publichni-zakupivli/#:~:text=%D0%A1%D1%82%D0%B0%D1%82%D1%82%D1%8F%2010.,%D0%BE%D0%BF%D1%80%D0%B8%D0%BB%D1%8E%D0%B4%D0%BD%D1%8E%D0%B2%D0%B0%D1%82%D0%B8%D1%81%D1%8F%20%D1%96%D0%BD%D1%88%D0%B0%20%D1%96%D0%BD%D1%84%D0%BE%D1%80%D0%BC%D0%B0%D1%86%D1%96%D1%8F.
https://radnuk.com.ua/pravova-baza/zakon-ukrainy-pro-publichni-zakupivli/#:~:text=13)%20%D0%B7%D0%B2%D1%96%D1%82%20%D0%BF%D1%80%D0%BE%20%D0%B4%D0%BE%D0%B3%D0%BE%D0%B2%D1%96%D1%80%20%D0%BF%D1%80%D0%BE%20%D0%B7%D0%B0%D0%BA%D1%83%D0%BF%D1%96%D0%B2%D0%BB%D1%8E%2C%20%D1%83%D0%BA%D0%BB%D0%B0%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B9%20%D0%B1%D0%
https://radnuk.com.ua/pravova-baza/zakon-ukrainy-pro-publichni-zakupivli/#:~:text=13)%20%D0%B7%D0%B2%D1%96%D1%82%20%D0%BF%D1%80%D0%BE%20%D0%B4%D0%BE%D0%B3%D0%BE%D0%B2%D1%96%D1%80%20%D0%BF%D1%80%D0%BE%20%D0%B7%D0%B0%D0%BA%D1%83%D0%BF%D1%96%D0%B2%D0%BB%D1%8E%2C%20%D1%83%D0%BA%D0%BB%D0%B0%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B9%20%D0%B1%D0%
https://radnuk.com.ua/author/kostenkoandriy/
https://radnuk.com.ua/voiennyj-stan/alhorytm-zdijsnennia-zakupivel-iz-vykorystanniam-elektronnoho-katalohu-za-osoblyvostiamy/


Автор: Андрій Костенко
Дата публікації матеріалу: 26 Жовтня 2022

При повному або частковому копіюванні чи цитуванні будь-якої інформації з порталу "Радник у сфері публічних закупівель" ви зобов’язані вказувати
джерело інформації (ст. 176 ККУ). Джерело:
https://radnuk.com.ua/voiennyj-stan/alhorytm-zdijsnennia-zakupivel-iz-vykorystanniam-elektronnoho-katalohu-za-osoblyvostiamy/

Контактні дані: +38 (044) 451-85-71 | radnukdz@gmail.com

здійснюється за допомогою електронного каталогу.

Алгоритм здійснення публічних закупівель із
використанням електронного каталогу через запит
ціни пропозиції

Цей алгоритм застосовується у разі, коли в профілі товару електронного каталогу
розміщено дві або більше пропозиції щодо товару від постачальників, якщо вартість
товару становить або перевищує 100 тисяч гривень.

№ Найменування етапу Коментар

1 Підготовка обґрунтування
закупівлі окремими
замовниками згідно з
постановою від 11.10.2016
№ 710

Постановою Кабміну від 11.10.2016 № 710 «Про
ефективне використання державних коштів» для
окремих замовників встановлено обов’язок 
забезпечити наявність обґрунтування технічних та
якісних характеристик предмета закупівлі, його
очікуваної вартості щодо всіх публічних закупівель
починаючи з 19.12.2020.
На допомогу кожному е-книга «Дотримання
Постанови № 710 в частині підготовки й
оприлюднення обґрунтувань».
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2 Затвердження та
оприлюднення річного
плану закупівлі

Відповідно до абзацу 2 частини 1 статті 4 Закону №
922 річний план та зміни до нього безоплатно
оприлюднюються замовником в електронній системі
закупівель протягом п’яти робочих днів з дня
затвердження річного плану та змін до нього.

3 Відбір постачальника
шляхом запиту ціни
пропозиції

Виходячи зі змісту пунктів 56 і 57 Порядку №
822, запит ціни пропозицій в електронному каталозі
подається замовником через електронну систему
закупівель шляхом заповнення електронних форм з
окремими полями, де зазначається інформація про
найменування товару та його кількість, строк, місце,
спосіб поставки, умови оплати та кінцевий строк
подання ціни пропозицій (строк для подання ціни
пропозицій не може бути меншим ніж два робочі дні з
дня отримання постачальником повідомлення про
запит ціни пропозицій). Повідомлення про запит ціни
пропозицій надсилається електронною системою
закупівель через електронний каталог
постачальникам.

4 Подання постачальником
ціни пропозиції

Згідно з пунктом 58 Порядку № 822 постачальник
подає ціну пропозиції відповідно до вимог,
установлених у повідомленні про запит ціни
пропозицій в електронній системі закупівель, через
електронний каталог. У відповідь на повідомлення про
запит ціни пропозицій постачальник має право подати
тільки одну ціну пропозиції.

5 Оцінка пропозицій при
запиті цінової пропозиції

Відповідно до пункту 61 Порядку № 822 оцінка
пропозицій постачальників проводиться автоматично
електронною системою закупівель на основі
інформації, визначеної замовником в запиті ціни
пропозицій. Постачальник, ціна пропозиції якого за
результатами оцінки електронною системою
закупівель є економічно вигідною, визначається
переможцем відбору.
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6 Підтвердження
постачальником
замовлення

Виходячи з положень пунктів 63 і 64 Порядку №
822, постачальник — переможець відбору підтверджує
замовлення замовника через електронну систему
закупівель протягом двох робочих днів з дня
отримання повідомлення про визначення переможця
відбору.
У разі коли переможцем відбору не було повідомлено
замовнику у строк, визначений пунктом 63 Порядку
№ 822, електронна система закупівель визначає
переможцем відбору постачальника, ціна пропозиції
якого є наступною економічно вигідною.
Згідно з пунктом 12 Особливостей у разі, якщо
закупівля із застосуванням електронного каталогу
не відбулася або профіль товару містить тільки
одну пропозицію постачальника, замовник
здійснює закупівлю шляхом застосування
відкритих торгів у порядку, визначеному цими
Особливостями, або шляхом запиту ціни
пропозиції постачальника в електронному
каталозі відповідно до Порядку формування та
використання електронного каталогу,
затвердженого постановою Кабінету Міністрів
України від 14.09.2020 № 822, з урахуванням цих
особливостей.

7 Укладення договору про
закупівлю з переможцем 

Договір про закупівлю за результатами проведеної
закупівлі згідно з пунктами 10 і 13 Особливостей
(постанова Уряду від 12.10.2022 № 1178) укладається
відповідно до Цивільного і Господарського кодексів
України з урахуванням положень статті 41 Закону,
крім частин третьої – п’ятої, сьомої та восьмої статті 41
Закону, та цих особливостей.
Умови договору про закупівлю не повинні відрізнятися
від умов, визначених у запиті ціни пропозицій в
електронному каталозі.
Замовник укладає договір про закупівлю з переможцем
відбору не пізніше ніж через 10 календарних днів
з дня отримання від переможця відбору повідомлення
щодо наміру укласти договір про закупівлю (пункт 66
Порядку № 822).
Умови договору про закупівлю не повинні відрізнятися
від умов, визначених у запиті ціни пропозицій в
електронному каталозі.
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8 Оприлюднення звіту про
договір, укладений без
використання електронної
системи закупівель

Пунктом 68 Порядку № 822 встановлено, що за
результатами проведеного відбору постачальника
через електронний каталог замовник оприлюднює звіт
про договір про закупівлю, укладений без
використання електронної системи закупівель,
відповідно до статті 10 Закону.
За пунктом 13 частини 1 статті 10 Закону замовник
самостійно та безоплатно через авторизовані
електронні майданчики оприлюднює в електронній
системі закупівель у порядку, встановленому
Уповноваженим органом та цим Законом, інформацію
про закупівлю, а саме звіт про договір про закупівлю,
укладений без використання електронної системи
закупівель, — протягом трьох робочих днів з дня
укладення договору про закупівлю.

9 Повідомлення про
внесення змін до
укладеного договору про
закупівлю

У разі внесення змін до істотних умов договору про
закупівлю у випадках, передбачених пунктом 19
Особливостей, замовник обов’язково оприлюднює
повідомлення про внесення змін до договору про
закупівлю відповідно до вимог Закону з урахуванням
Особливостей — протягом 3 робочих днів з дня
внесення змін.

10 Звітування про виконання
договору

Під час оприлюднення в електронній системі
закупівель звіту про виконання договору про закупівлю
відповідно до Закону інформація, передбачена пунктом
13 частини першої статті 42 Закону, замовником не
зазначається (країна походження товару щодо кожної
номенклатурної позиції предмета закупівлі — у разі
закупівлі товару) (пункт 4 Особливостей).
Важливо! Постановою Уряду від 02.08.2022 №
861 встановлено, що учасник, з яким укладено договір
про закупівлю предмета закупівлі, внесеного до
переліку товарів, що є предметом закупівлі з
підтвердженим ступенем локалізації виробництва,
одночасно з передачею товару надає замовнику
підготовлену виробником товару фактичну
калькуляцію собівартості такого товару, що
оприлюднюється замовником в електронній
системі закупівель разом із звітом про виконання
договору про закупівлю.
Іншими словами: якщо закупівля «підлягає
локалізації» (в т. ч. вартує понад 200 тис. грн), то
замовник повинен прозвітувати про виконання такого
договору (в т. ч. разом зі звітом про виконання
оприлюднити фактичну калькуляцію собівартості
такого товару).

На Рис. 2 схематично відображено алгоритм закупівлі вартістю від 100 тис. грн, що
здійснюється за допомогою електронного каталогу, шляхом запиту ціни пропозиції.
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Скористайтесь в роботі зразком форми звіту про договір про закупівлю, укладений
без використання електронної системи, що розміщений на порталі RADNUK.COM.UA.

Читайте також публікації:

«Переможець запиту ціни пропозицій підтвердив замовника, але не виходить
на зв’язок: дії замовника»;

«Як купити товари в електронному каталозі Prozorro Market — у запитаннях та
відповідях».
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